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Vor dem Webcast

Den Webcast erfolgreich aufsetzen

m Ziel und Zielgruppe definieren

Hauptziel klaren (Awareness, Training, interne Kommunikation,
Leadgenerierung).

Zielgruppe und deren Bedurfnisse identifizieren.

Passendes Format wahlen (Live, Serie, pseudo-live).

Datum und Uhrzeit so festlegen, dass verschiedene Zeitzonen
berlcksichtigt werden.

Einen messbaren KPI fur den Erfolg definieren.

m Registrierung & Zugang

Geeignetes Zugangsmodell wahlen (vollstandige Registrierung, nur
Name, Hybrid).

Mehrwert und Eventdetails klar kommunizieren.

Registrierungsprozess aus Sicht der Teilnehmenden testen.

m Promotion & Kommunikation

Zeitplan fur die Promotion erstellen
(Save-the-Date — Reminder — Last Call)....

Mehrere Kanale nutzen: E-Mail, Social Media, interne Kommunikation.

Bei Bestatigung direkt eine Kalendereinladung versenden.
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Vor dem Webcast

Den Webcast erfolgreich aufsetzen

m Teamvorbereitung

Rollen vergeben: Host, Speaker, Moderator, technische Unterstutzung,
Timekeeper.

Den Speakern Ablaufplan, Guidelines und Kontaktdaten zur Verfugung
stellen.

Bios, Fotos und Prasentationen im Voraus einsammeln.

EX) Piattform-Setup & Branding

Zugang, Umfragen, Q&A, Handouts und Moderationsfunktionen
konfigurieren.

Branding anwenden: Overlays, Hintergrunde, Bauchbinden, Foliendesign.

Feedback-Umfrage vorbereiten und einplanen.

m Generalprobe & Backup-Plan

Mit allen Speakern eine vollstandige Generalprobe durchfuhren.

Audio, Video, Bildschirmfreigabe und Internetverbindungen testen.

Ubergaben und Zeitablaufe einliben.

Ersatzgerat und alternative Internetverbindung bereithalten.

Umgebung der Speaker priifen (Licht und Hintergrund).




